Infoflex

Manual for INFOFLEX Kassaregister IVK 1.1

Installningar och anvandartips for INFOFLEX Kassaregister med
inkopplad kontrollenhet och anvandning enligt kassalagen.
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Manual INFOFLEX Kassaregister IVK 1.1

Inledning
Manualen beskriver installningar och ger anvandartips for Kassaregister med inkopplad kontrollenhet.

En manual ska finnas utskriven och forvaras i anslutning till kassan, ni kan enkelt skriva ut hela
PDF-manualen.

(Om du kor en version lagre an 4.15 sa ska du ha manualen for Kassaregister IVK 1.0 utskriven och
férvarad vid kassan.)

INFOFLEX Kassareqister Ik version 1.1
Aktivitet kontantnota - |
Detaljer
Typ Artikel.nr Beskrivning Summa inkl.mums|
hdat BL BROMSBELAGG 418,75 f
hdat aL aLa, 22250
hdat GK GLYKOL 400,00
Qresutjamning -0.25
Att betala: 1041,00
Kontant % 100,00
Kort 100,00
Kort 2 100,00
Fresentkort 100,00
Betalt belopp 1041,00
Rensa Utfar betalning

Tillverkardeklarerat kassaregister

Begrepp som anvands i manualen

e Kassaregister, som ar godkant att anvandas for kontantforsaljning i enlighet med kassalagen skall
finnas pa Skatteverkets lista dver tillverkardeklarerade kassaregister och i éwigt uppfylla de krav
som stalls. INFOFLEX Kassaregister IVK 1.1 uppfyller de kraven,

e Z-rapport ar en speciell kassarapport som skall folja vissa krav som Skatteverket definierat. Den
innehaller uppgifter om kassaidentitet, vaxelkassa, dagens alla transaktioner, returer, avbrutna
kop, antal ladéppningar m.m. Z-rapporten maste skrivas ut varje dag efter forsaljningens slut.
Avstamning av kassan och registrering av bankinsattning och ny vaxelkassa kan ske efter utskrift
av Z-rapport. Om man har flera kassor maste man skriva ut 1 Z-rapport for varje kassa.

e X-rapport ar till utseendet likadan som Z-rapporten. X-rapporten kan dock skrivas ut under dagen
utan att dagsavslut gors.
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1.1

e Kontrollenhet ar en av Swedac certifierad "svart 1ada" som lagrar information om all
kontantforsaljning som sker i kassaregistret. Vid en kontroll kan Skatteverket lasa ut
informationen och jamféra med Z-rapporter, kvitton och andra underlag.

Aktivering kassainloggning

Aktivering kassainloggning

Dessa instéllningar maste géras innan anvéndning av kassaregistret.

Inloggning

Kassalagen foreskriver att varje person som ar behorig att anvanda kassaregistret skall ha en
individuell inloggning. En saljarkod maste registreras pa de personer som skall vara behdriga att
anvanda kassaregistret.

For att registrera koderna gor pa foljande satt:

1. Ga till Arkiv— Foéretagsinstallningar. Om detta ar forsta gangen du ar inne i féretagsinstallningar
efter uppdateringen maste du aktivera ett administrationslésenord. Detta gors genom att man i
inloggningsdialogen matar in ett I6senord samt bekraftar detta.

Efter att I6senordet ar aktiverat gar det inte att komma in i foretagsinstaliningar utan detta, sa det
ar mycket viktigt att du inte gldmmer bort detta I6senord. Losenordet kan besta av valfritt antal
siffror eller bokstaver och kan andras under fliken "Personal” i féretagsinstallningar.

Inleggning o ]
Ange anvEndamamin:

Ange lgsenord:

Inloggningsdialog

2. Klicka pa filken "Personal" nar du ar inne i foretagsinstalliningarna. Valj behoring person och klicka
pa "Andra séljarkoden". Personal tas bort genom att avmarkera bocken i rutan "Aktiv'. Efter det
kommer personen endast att finnas med under féretagsinstallningar och i statistiken.
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1.2

Féretagsinstdllningar

Firma  Systemkonton  Mummerserier  Utskrifter Logo  Tester Personal  Arbetskoder Materislcoder  Konte 40 *

|AK / | .~ Andra saljarkod 9‘-—" Andra administratérslosenordet

| Mamn
|ANDERS KARLSS0OM | Andring av siljarkod far AK >
Adress 1
Adress 2 |m w
| | Ange ny sdljarkod

Postadress | |

| | Bekrifta saljarkod
| Telefon | |

]

| Mobil :
[ ] —

(] Aktiv

{E' Radera

Registrering av ny séljarkod for kassainloggningen

Kontoinstallningar

Kontoinstallningar

De hér instéliningarna maste gdras innan anvéndning av kassaregistret.

¢ Nya konton.
Oppna Arkiv -> Féretagsinstallningar och ga till fliken "kontoplan" och kontrollera att du har
nedanstaende konton. Om de inte finns maste de laggas till i kontoplanen. (Detta ar vart forslag fill
nya konton. det ar naturligtvis valfritt att anvanda andra konton)

For att 1agga till ett konto, skrivin kontonumret i faltet "Konto" Tryck Enter. Om kontot redan finns
far du upp kontobenamningen. | annat fall far du fragan om du vill registrera ett nytt konto. Klicka
pa "Ja" eller tryck Enter och skrivin bendmningen. Upprepa detta for nasta konto. Obsenrvera att
det ibland inte syns var markoren ar men nar du skriver kommer texten in ratt trots detta.

Om nagot blivit fel kan du ta bort kontot genom att markera det i tabellen och trycka ctrl+delete.
Det gar aven att andra bade kontonummer och benamning direkt i tabellen.

Férslag till konton

1919 Kassadifferenser

1931 Kortkodp

1933 Kort 2 kop

1934 Swish konto

2421 Presentkort/Handpenning
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W Fsretagsinstaliningar — O *

Féretagsinstdllningar

Firrna  Sestemkonton Mummersener  Utsknfter Logo Tester  Personal  Arbetzkoder  Materia * 0 *

Konto

Bendmning

|SWISH KONTO |

Kento Bendmning A
1629 OVR.KORTFR.FODRINGAR
1910 KASSA
1919 KASSADIFF
1920 | POSTGIRO
1930 BANK
1931  KORTKOP
1933 KORT 2 KOP
B EEERRE SWISH KONTO
2420 HAMDPEMMIMG
2421 PRESEMTEORT
2440 | LEVERAMTORSSKULDER
2611 UTG. MOMS 25
2616  UTG, MOMS 23 VME
2620 UTG.MOMS 12
2630 UTG.MOMS 6

Nyupplagg/andring av konton

¢ Registera nya konton under fliken "Systemkonton”.

Detta ar ocksa ett bra tillfalle att kontrollera att det finns uppgifter till alla systemkonton. For att
bokforingsjournalerna skall bli korrekta ar det viktigt att du har korrekta systemkonton registrerade.
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&

Foretagsinstiiliningar

Frograminstalningar  Sms

Fima  Spstemkonton  Mummerserier  Utskrifter Logo  Tester Personal Arbelskoder  Materialkoder Kontoplan  Skrivare  Owigt

Kassa Fakt avqift Delar mormsfri Farsdlining del Lager ut Kundfordringar Utg.Moms WhE
EE D EGT] v [0 v [14ma ~] 150 2616 -
Kassadifferenser  Rinta Arbeten momsfri Fars,arbete Lagerin Oresutjimning Firs, positiv KB
[gs  ~]  [se0 BEET v [am v [ v ET [3221 ~]
Bankgiro Utg.moms1 2% Farbr.m rmornsfri Férs, fdrbrmat Lager kostnad

25

.

[3912 v [amz v [ama v

Bankinsitining Morms1 Ko Sjaherisk typ 2 Sjdherisk typ 1
[0 ] [eem v s o] s ]
Pastgira Utg.rmarms? %
1320 ~ 12

Kaorthetalning

Karthetalning 2

Moms? Ko

Utg.rmams3 %

15833 - &
Swish konto Morns3 Ko

[193a | [ ]
Presentkort Ing.moms kto
[2471 v [ v

Registrering av systemkonton
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1.3

Anvanda kassaregistret

Start av kassaregister

Det finns flera satt att starta kassaregistret:

¢ Tryck pa funktionstangent F12.

¢ Klicka pa kassasymbolen i orderbilden.

¢ Valj meny Utskrifter->Fdrséljning->Kassakuitto.
¢ Valj meny Utskrifter->Fdrséljning->Kontantnota.
Kontroller vid start av kassaregistret

Nar man startar kassaregistret sker ett antal kontroller i enlighet med kassalagen. Observera att om
man inte omfattas av kassalagen sa sker endast kontrollen av vaxelkassa.

e Kontroll av séljarkod. Saljarkoden maste anges varje gang man gar in i kassaregistret.

e Kontroll om programmet har kontakt med kontrollenheten. Om ingen kontakt finns far man upp ett
meddelande om detta och atgarden avbryts.

e Kontroll om Z-Rapporten fran foregédende dag ar utskriven. Om den inte ar det maste man goéra det
innan man kan fortsatta forsaljningen.

e Kontroll om ingaende vaxelkassa ar registrerad. Om inte vaxelkassan ar registrerad far man
mojlighet att gora det.
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M Kassaavstimning kassa: IDABALUTOCOT — O >
Kassabehdllning
Vixelkassa: 3 244,00
Firsiljning kontant 1 000,00
Fakturabetalning, andra uttag eller insattningar 0.00
Total kontantbehillning 4244,00
Avstimning kassa Antal Summa
1-kronar | 9| 9,00
5-kronar | 29| 125,00
10-kronar ‘ 5 | 50,00
20-kranorssedlar ‘ 60 | 1 200,00
S0-kronorssedlar ‘ 1 | 50,00
100-kranorssediar | 2| 200,00
200-kronarssedlar ‘ 3 | 600,00
500-kronorssedlar | 2| 1000,00
1000-kronarssedlar ‘ 1 | 1 000,00
Owriga kontanter | 0,00
Avstimd kassabehallning 4234,00
Differens 10,00
Hantering a¥ kontanta medel
Tillgingliga medel 423400
Insdttning bank 0,00
Overfiring till vixelkassa 4 234,00
Auhryt Godkinn
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1.3.1 Aktiviteter

Nar man startar kassaregistret kan man valja en aktivitet. Vilka som finns tillgangliga beror pa vad
man har pa orderbilden nar man gar in i kassaregistret.

INFOFLEX Kassaregister Wi wersion 1.1
Aktivitet
Jitta
Detaljer Knon}'antnlota
Laddppning eget uttag
Typ Artikel.nr Beskrivning Laﬂdﬁppn!ng egen inzattning
- Ladéppning wixla
hdat EL BROMSBELAGS -
Mat oL aLa fvbryt
Utskrift aw X-Rapport
Mat Gk GLYKOL Utskrift aw Z-Rapport
Oresutjsrmning -025
Att betala: 1041,00
Rest -1041,00
Rensa Utfar betalning

Aktiviteter i kassaregistret
De aktiviteter som finns ar:

e Kassakyvitto: Synlig om man har an kvittoskrivare installerad och ett kostnadsférslag, order,
foljesedel eller temporarorder pa skdrmen nar man startar kassaregistret.

e Kontantnota: Samma som kassakvitto men skrivs ut pa A4 sa ingen kvittoskrivare behovs.

e [ adéppning eget uttag: Alltid synlig. Lada i detta fall ar inte nddvandigtvis en lasbar eller
automatisk kassalada. Det ar helt enkelt den plats dar man férvarar kontanter och vaxelkassa.

e [ 4ddppning egen inséttning: Alltid synlig.

e [ 4ddppning véxla: Alltid synlig.

e Fakturabetalning:. Synlig om man har en faktura pa skarmen nar man startar kassaregistret.
e Avbryt: Alltid synlig.

e Utskrift av X-rapport: Alltid synlig.

e Utskrift av Z-rapport: Alltid synlig.
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13.2

Kontantforsaljning

Skapa ett kassakvitto eller en kontantnota

1.

Mata in material och/eller arbete i orderbilden. Klicka pa kassasymbolen. Fyll i din séljarkod.
Om inte den ar registrerad maste detta goras innan du kan fortsatta. Las om detta i avsnittet
om "Aktivering kassainloggning".

Nar kassaregistret ar 6ppet har delarna och arbetet fran dokumentet tagits med och det ar klart
att slutfora forsaljningen.

Kontrollera att aktiviteten "Kassakvitto" eller "Kontantnota" ar vald.

Utfor forsaljningen genom att valja betalningsmedel, Har kan man dela upp pa olika
betalningsmedel genom att ange en summa i respektive falt . Om man vill ha hela eller
resterande belopp kan man klicka pa respektive knapp.

Exemplet visar att kunden valt att betala 500 kontant och resten med kort. Da fyller man i 500 i
faltet for kontant och klickar pa knappen "Kort". Klicka sedan pa "Utfor betalning".
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IMFOFLEX Kassaregister WK wersion 1.1
Aktivitet Kassakvitto w
Detaljer
Typ Artikel.nr Beskrivning Summa inkl.moms
hdat BL BROMSBELAGG 418,75
hat oL QLA 242,50
hAat Gk GLYRIOL 400,00
Oresutjirmning - 0,25
Att betala: 104100
Kontant | 500,00 |
Kort | 541 |
Kart 2 | 0,00 |
Presentkort | 0,00 |
Sinish | 0,00 |
Betalt belopp | 104100 |
Rest | 0,00 |
Rensa Utfar betalning

Kontantforsaljning exempel
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Avbryta en forsaljning

Om man vill avbryta en forsaljning av nadgon anledning maste man valja aktiviteten "Avbryt". Orsak
maste anges da detta skall med i Z-rapporten. Efter detta kommer man tillbaka till orderbilden och
kan gora 6nskade andringar.

Kassaregister IDABOOOL 2

Avbruten firsaljining. Orsak skall anges!
Kunden hade inga kontanter

[ O)L\“Jl Avbryt I

Avbruten forsaljning

1.3.3 Returer

Retur av varor

Returer av varor maste hanteras separat enligt kassalagen. Om man blandar férsaljning och returer
och forsoker ga in i kassaregistret far man féljande meddelande och forsaljningen avbryts. Ta bort
antingen raderna med forsaljning eller returer och mata in dem pa en ny order.

Om man har alla uppgifterna pa kunden kan man om det &r manga rader, skriva ut en faktura och
betala den i kassaregistret. La&s mera om kontantbetalning av fakturor i avsnittet "Fakturabetalning"

-~

-
| Kassaregister; IDABOOOL

Salda varor och returer eller andra avdrag
pa samma kvitto!

Kus-ulagen fareskrreer att silda varer och réturer g fhr |

finnas pd samma kvitto!
i al
| K
|
4

l

Benamning Antal Status
BULT -1
MALLAGER i v

Varning blandat forsaljning och returer

1.3.4 Kontantbetalning av faktura

Arbetsgang fakturabetalning:
1. Hamta upp faktura som skall betalas i orderbilden

2. Starta kassaregistret. Uppgifterna om obetalda fakturor tas med sa om kunden har flera obetalda
fakturor ser man aven dessa.

3. Markera vilken eller vilka fakturor som skall betalas. Om kunden bara har en obetald faktura ar
denna redan markerad.
Om man vill betala en enstaka faktura sa markerar man den genom att dubbelklicka pa den. For
att markera och betala flera enstaka, dubbelklicka pa den forsta, hall ned ctrl-tangenten och
klicka sedan pa en i taget av de 6wriga fakturorna som skall betalas. Hall hela tiden ned ctrl-
tangenten. Foér att markera flera i rad, dubbelklicka pa den forsta, hall ned shift-tangenten och
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klicka pa den sista faktura som du vill ha med.
Om du dubbelklickar pa en redan markerad faktura sa avmarkeras den.

Betalningsbeloppet visas i "Att betala". Valj betalningssatt och klicka pa "Utfér betalning".

IMFOFLEX Kassareqgister WK wersion 1.1

Aktivitet Fakturabetalning -
Obetalda fakturor
Faktura.nr|Betalare Fakturadaturn Farfaller Betalt Att betala L]
300208|INFOFLEX DATA AKTIEEOLAG  |2016-03-18  |2016-04-17 318,00
300290|INFOFLEX DATA AKTIEBOLAG | 2016-03-18 | 2016-04-17
300300 INFOFLEX DATA AKTIEEOLAG  2016-03-18  2016-04-17 0,00 8 087,00
W
Att betala: 1343,00
Kontant | 500,00 |
Kort | 500,00 |
Kort 2 | 0,00 |
Presentkort | 0,00 |
Swish | 343 |
Betalt belopp | 134300 |
Rest | 0,00 |

Rensa

Ltfiar betalning

Exempel betalning av flera fakturor

4. Innan fakturan/fakturorna betalas far du bekrafta att du vill betala fakturorna. Fakturorna bokas avi

kundreskontran och transaktionen kommer med vid utskrift av kassajournalen.

5. Efter att du bekraftat kommer en specifikation éver betalningarna pa skrivaren.
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1.3.5

Betalning av fakturor: 1.343,00

Betalningen avser foljande fakturor:

Fakiura Fakiuramottagare Farfallodatum
Belopp

300293 INFOFLEX DATA AKTIEBOLAG 2016-04-17
818,00

300299 INFOFLEX DATA AKTIEEOLAG 2016-04-17
525,00

Exempel betalningsspecifikation

Eget uttag/insattning

Aktiviteten eget uttag eller egen insattning ar avsedd att anvandas nar man behdéver ta ut eller lagga
in kontanter ur kassan som inte avser forsaljning eller returer. Till exempel for att kdpa in fikabréd
eller liknande. For att hantera detta pa ett korrekt satt foreslar vi féljande arbetssatt. Bade uttag och
insattning registreras pa X- och Z-rapporten.

e Uttag ur kassan: Valj aktivitet "Ladéppning eget uttag". Du far da fylla i anledningen och beloppet.
| exemplet har vi tagit 100 kr for ink6p av kassabrod. Efter att man bekraftat med "Ok" far man en

utskriven kvittens som man lampligen lagger i kassaladan.

W Kassauttag — O x
IUttaget avser Ange belopp
| Inkép av fikabrid | | 200 |

Exempel pa uttag

* Inséattning i kassan: Valj aktivitet "Ladéppning egen insattning". Aven har far du fylla i orsaken och
beloppet. | exemplet lamnar vi tillbaka vaxelpengar och kvitto efter inkopt kaffebréd. | exemplet
valjer vi att hantera kvittot pA samma satt som kontanter. Har maste man sjalv bestamma vilket
man tycker ar enklast. Alternativet ar att man bara matar in kontanter. Eftersom en manuell
ombokning (boka moms, kostnadskonto) maste ske av kvittot vid kassaavstamningen ar det
viktigaste att man bestd@mmer hur man skall gora. | detta fall raknar man in kvittot i behallningen
vid kassaavstamningen.

W Kassainsttning — O >

Insatmingen avser Ange belopp

| Waxel och kvitto fér inkép av kaffebrad | | 200
ok

Exempel pa inséattning
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Egen insattning belopp: 200,00

Inséttningen avser:
‘axel och kvitto for inkop av kaffebrod

Utskrift sker bade vid uttag och inséttning

1.3.6 Utskrift av X-rapport
X-rapporten

X-rapporten kan sagas vara en 6gonblicksbild éver de kassatransaktioner som skett under dagen pa
det aktuella kassaregistret. Innehallet skall félja Skatteverkets bestammelser. | INFOFLEX
Kassaregister kan du dessutom ta ut en detaljerad X-rapport dar innehallet ar uppdelat per saljare.
Detta gor att man ex. snabbt kan se hur mycket NN har salt for genom att titta pa posten "Total
forsaljningssumma”.
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IMFOFLEX Kassareqgister WK wersion 1.1

Aktivitet |L|ts|~:riﬁ: aw X-Rapport v|

Sammandrag rapport. Kassa: IDABAUTOCO1 r"'J'Z' rmal rapport I |
Handelse Antal Belopp "

P Registrerad ingdende vixelkassa 1,00 423400

Total farsdljningssumma Gurmmerade farsdliningsbelopp) 0,00 £333,00
hderedrdesskatt 25,005 0,00 126638
hleredrdesskatt 12,0004 Q.00 000
Meprsdrdesskatt 6,005 0,00 .00
Antal sdlda warar 7.00 491,25
Aptal sdlda tjinster (perioder) 5,00 5 562,50
Antal kvitton 3,00 .00
Antal [3déppningar 1,00 0,00
Total farséljningssumma kontantkap 0,00 Q.00
Total farsdljningssumma kortkap 0,00 78,00
Total farséljningssurmma kortkdp 2 0,00 138,00
Total farséljningssumma presentkortkdp 0,00 Q.00
Total farsdljningssumima swish 0,00 61717,00
Total farséljningssurmrma tillgodokvitto 0,00 0,00
Limnade rabatter Q.00 000
Registreringar som minskat dagens kassabehallning och belopp 1,00 200,00
Antal oavslutade farsiljningar 1,00 0,00
Grand total farséljning 0,00 605375
Grand total netto 0,00 633300
Kontantbetalning aw faktura 2,00 472000
Kortbetalning av faktura 1,00 500,00 w

Total farsélining inkl moms: 6333,00

Utskrift ¥ -Rapport

Exempel normal X-rapport
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13.7

Utskrift av Z-rapport
Z-rapporten

Efter att dagens forsaljning slutforts maste en Z-rapport tas ut. En Z-Rapport ar en slutgiltig
forsaljnings/kassarapport och omfattar den kassa som Z-rapporten skrivs ut pa. | detta exempel
IDAB0001. Z-rapporten far ett I6pnummer och darefter ar rapporten "tomd" och en ny forsaljningsdag
kan borja.

Stegen som maste utféras innan varje ny forsaljningsdag ar:

1. Skriv ut Z-rapport. Valj aktivitet "Utskrift av Z-rapport". Klicka sedan pa knappen "Utskrift av
Z rapport". Om man skulle gldmma att gora detta gar det inte att starta kassan nasta dag, utan
man far uppmaningen att gora detta innan forsaljningen kan borja.

INFOFLEX DATA AB Z-Rapport nr: 134 Utskriven: 2016 03-18
9979091234 Klockan: 11:21

Kassa ID: IDABAUTOCD1 Sid: 1

Handelser Antal Belopp
Registrerad ingdende vaxelkassa 100 4 234 00
Total farsaliningssumma (summerade farsaliningsbelopp) B 333,00
Merardesskatt 25 00% 1 266,38

Merardesskatt 12,00%
Memirdesskatt 5,00%

Antal s8lda varar 7.00 491,25
Antal salda tjgnster (perioden) 500 5 662 50
Antal kvitton 300
Antal [Bdappningar 1,00

Total farsdliningssumma kontantkap

Total firsaljningssumma kortkdp 78,00
Tatal firsaliningssumma kortkip 2 138,00
Total farsdliningssumma presentkortkap

Total firsaljningssumma swish B 117,00
Total farsaliningssumma tillgodokvitto

Larmnade rabatter

Uttan: Inkdp av fikahrdd 100 200,00
TEST 1,00

Grand total farsaljning B 053,75
Grand total netto F 333,00
Kontantbetalning av faktura: 10146 200 472000
Kaortbetalning av faktura: 10146 1,00 500,00
Swish betalning av faktura: 10146 1,00 34300

Exempel Z-rapport

2. Avstdmning av kassa. Efter att Z-rapporten ar utskriven far du en uppmaning att géra en
kassaavstdmning. Detta maste ske innan nasta forsaljningsdag borjar da ingaende vaxelkassa
maste registreras. Registrering av vaxelkassa gors i samband med att man stdmmer av kassan.
I INFOFLEX Kassaregister finns en kassaavstamningsrutin som underlattar for dig att gora detta.
Las mer om detta i avsnittet "Avstdmning av kassa"
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1.3.8

Dagzavshut

9 Kassaavstimning

Vill du g@ra avstémningen av kassan nu??

Ja ._ Mej

Uppmaning kassaavstamning

3. Utskrift av kassajournal. Efter att avstamningen av kassan/kassorna aterstar att skriva ut ett

bokforingsunderlag. Du far en uppmaning om detta efter att kassaavstamningen ar gjord. Om man
har flera kassor far man klicka pa "Ja" och godkanna journalen endast om samtliga kassor ar
avstamda. Anledningen ar att bankinsattningar och ev. kassadifferenser inte kommer med forran
nasta gang man skriver ut en journal om inte avstamningen ar gjord. Las mera om utskrift av
kassajournal i avsnittet "Utskrift av bokforingsorder.

Dagzavsiut

0 Utskrift av kassajournal

Skall kassajoumnalen skiivas ut nui?

o Ny

Uppmaning bokféringsjournal

Avstamning av kassa

For att underlatta sa mycket som majligt, innehaller INFOFLEX Kassaregister en avstamningsrutin
av kassan. Med denna konteras automatiskt bankinsattningar och ev. kassadifferenser. De konton
som anvands for detta hamtas fran systemkonton som finns i "Féretagsinstallningar”.

Kassaavstamningen bestar av 3 steg.

1.

Rékna kassan och mata in uppgifterna under "Avstamning kassa". Du kan antingen mata in
antalet mynt och sedlar som du réaknat (exempel 1) eller mata in en totalsumman i faltet 6wiga
kontanter. Eventuell differens bokas pa konto enligt systemkontouppgifterna. Vart forslag ar konto
1919.

. Mata in ev. bankinséattning i faltet "Insattning bank"

. Klicka pa "Godkann". Nar du klickar pa godkann konteras bankinsattning och eventuella

differenser kommer med pa kassajournalen. Resterande fors dver som ingaende vaxelkassa till
kommande forsaljningsdag.
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M Kassaavstimning kassa: IDABALUTOCOT — O >

Kassabehillning
Vixelkassa: 3 244,00
Firsiljning kontant 1 000,00
Fakturabetalning, andra uttag eller insattningar 0.00
Total kontantbehillning 4244,00

Avstimning kassa Antal Summa
1-kronar | 9| 9,00
S-kronor \ 25 | 125,00
10-kronar ‘ 5 | 50,00
20-kranorssedlar ‘ 60 | 1 200,00
50-kronorssedlar ‘ 1 | 50,00
100-kranorssediar | 2| 200,00
200-kronarssedlar ‘ 3 | 600,00
500-kronorssedlar | 2| 1000,00
1000-kronarssedlar ‘ 1 | 1 000,00
Owriga kontanter | 0,00
Avstimd kassabehallning 4234,00
Differens 10.00

Hantering a¥ kontanta medel
Tillgingliga medel 423400
Insdttning bank 0,00
Overfiring till vixelkassa 4 234,00

Auhingt Godkinn
Kassaavstimning exempel 1
1.3.9 Utskrift av bokforingsorder

Nar kassavstamningarna ar gjorda rekommenderar vi att man tar ut en bokféringsjornal. Detta ar inte
tvingande men god redovisningssed foreskriver att man bokfor kontantférsaljning senast dagen efter
att transaktionen uppstatt.

Om inte kassajournalen ar utskriven i samband med kassaavstdmningen kan man géra det genom
att valja menyn "Utskrifter -> Férsaljning -> Kassajournal”
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Kassajournal 27

INFOFLEX DATA AB Journal nr: 27 Utskriven: 2016-03-18
Fakturor: 0-0 Klockan: 11:24
Kontantnotor: 100199-100201 Sid: 1(2)
Nr Datum Kund.nr Hamn
10146 2016-03-18 11:07:44 10146 INFOFLEX DATA AKTIEBOLAG
Konto Kontonamn Debet Kredit
1510 KLUNDFORDRIMNGAR 422000
1510 KLUINDFORDRINGAR 134300
1910 HASTA 422000
1910 MASEA 500,00
1931 HORTHOR 500,00
1934 SWISH KOMNTO 343,00

5 563,00 5 563,00
Nr Datum Kund.nr Namn
100199 2016-03-18 11:18:24 10049 OBERG, INGA CARIHA
Konto Kontonamn Debet Kredit
1404 LAGERFORAMDRING 49,60
1931 HORTHOR 7a.00
2611 UTG, MOMS 25 15,50
3010 FORS MATERIAL £2.00
3740 ARESUTIAMMING 050
4010 W A RUFORBRUKMIMNG 49 £0

127,60 127,60
Nr Datum Kund.nr Namn
100200 2016-03-18 11:18:39 10117 HK-MARKSERVICE
Konto Kontonamn Debet Kredit
1409 L AGERFORANDRING 55,00
1933 HORT 2 KP 138,00
2611 UTG. MOMS 25 2750
3010 FORS MATERIAL 110,00
3740 BRESUTJAMMING 050
4010 Y ARUFORBRUMRNING 83,00
226,00 226,00

Nr Datum Kund.nr Hamn
100201 2016-03-18 11:19:01 10084 AUOJA, LAILA KRISTIHA
Konto Kontonamn Debet Kredit
1409 L AGERFORAMDRING 176,80
1934 SPISH KOMNTO £117.00
2611 UTG. MOMS 25 122338
3010 FORS MATERIAL 138,00
3011 FORS ARBETE 4 450,00
3012 FORS FORERM 22250
110 INTERMT MATERIAL 33,00
3740 SRESUTJAMMING 012
4010 Y ARUFORBRUKMING 176,80

6 293,80 6 293,80
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1.4

Godkannande fran skatteverket

?. MEDDELANDE
Datum PrriQrgnnDar
kf)'i\ 2016-04-01 556251-0791
&= 450 146114-16,/5519

Skatteverket
Tobias Nilsson Infoflex Data AB
010-3761027 Sankr Eriksgatan 58

112 34 STOCKHOLM

Betraffande tillverkardeklaration kassaregister

Skatteverket har tagit emot en tillverkardeklaration fir Kassaregister IVE version 1.1,

Kassaregisterprogrammen kommer att publiceras pi skarteverker.se onsdagen den 6 april
2016,

Observera att ndgon fullstindig kontroll inte har gjorts om kassaregistret
dverensstimmer med samtliga krav avseende kassaregister i Skatteférfarandelagen
och Skatteverkets fireskrifter om krav pd kassaregister.

Halsningar,
A
( dm) NI~

Tobias Nilsson

RI'{:Itl‘.'\'t'rl‘“_‘r
Box 2825
4003 20 Goteborg

Postadress: Box 2825, 403 20 GOTERORG Telefon: O771-567 567
Epost: goleborgi@skalteverkal.se  www skatteverkel.se

1(1)
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1.5 Tillverkardeklaration

1809 05 sv  web 04

SKV

é%\ Skatteverket

Skicka tillverkardeklarationen till

23

Tillverkardeklaration
Kassaregister

g::llzﬂ;;gkﬂ - enligt Skatteverkets foreskrifter
SKVF : i
403 20 Geteborg { 5 2014:09) om krav pa kassaregister.
Tillverkare
Namn Cirganisaticnsnummer
Infoflex Data AR 556251-0791
Ehlesadrass Telefannummer
Sankt Eriksgatan 58
112 34 Stockholm
DA=T7926460

Kontaktperson
Stefan MNorlin

[E-pomtad ress
stefan.norlin@infoflex.se

Kaaaragistrets beaieckning (4 kap. & § SKVFS 2014:00)
Infoflex, Kassaregister IVE, wver

Kassaragislermods] eller kassavegsierprogram sami varsiansbasciing
1,1 Kassaregister IVE, ver 1.1

Upplysning: En tillverkardeklaration ska finnas fir varje version av en kassaregistermodell eller ett
kassaregisterprogram enligh & kap. 1 § Skatteverkets foreskrifter (SKVFS 2014:08) om krav pa kassaregister.

Dokumentation av tillverkardeklarationan

Tital Tigava

foreskrifter (SKVFS 2014:09) om krav pa kassaregisier

Diokumentation som visar all kassaregistrel & utformal enligl Skatleverkets

IVK Compliance 2016-032-21

Utdrag wr testpratoked som bifogas tillverkarde klarationen
(8 kap_ 4 § SKVFS 2014:00)

IVE Compliance 2016-03-21

Specificering av dokumentationen av tillverkardeklarationen (frivilligt)

Produkibeskriviing

Tited Utgava

Fonstruktionsbaskrivning

Fezuital iran bedamningfesidokumentation

Dokowmentation av utsecklings- och filverkningskompetens.

Uppdateringanversionshantering

Dokurnentalion av kompatibla kontrolienhetar

Jag anwinder en arnan standard 8n de ovan angivna
namligan (namn pa standard)

Jag fofer SO 17050-1:2005 och 150 1705022008 [ ]33 Dwg

Upplysning: Uppgifter om vilka kassaregister som ar tillverkardeklarerade
kommer att publiceras pa Skatteverkets webbplats.

Firratecknanes underskift

G5 A

Hamniriydigande -~

Marita Hultgren

Dt
2016=-03-21

Yierligare uppaifter om kassaregister och tilverkardeklarationer finns pa www.skatteverket.se




